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引言

欢迎使用【数字政保民生服务平台】，本操作手册将为你详细介绍如何使用本网站的各

项功能。

1. 开始使用

1.1. 环境要求

浏览器：chrome、edge、360 浏览器、QQ 浏览器、Firefox、safari。

操作系统：win7 及以上

1.2. 访问网站

在浏览器中输入，或点击以下网址即可访问：

www.zgdgi.com
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2. 网站功能

2.1. 注册

 功能描述

 提供企业进行账号的注册。

 查看平台公告。

 切换省份。

 页面
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 操作说明

 点击【登录】进入登录。

 点击【注册】切换到注册窗口。

 填写注册信息。

 阅读注册协议。

 点击【确认注册】后完成注册，注册需要平台审核，审核通过后，将会发送账号到

注册时所填写的手机号上。

 注意事项

 确保所填写的信用代码准确无误，且真实有效，否则将不予审核通过。

 确保所填写的手机号可以接受短信通知，否则将不会收到来自平台所发的账号注册

成功的短信。

2.2. 登录

 功能描述

 提供用户名+密码登录。

 提供用户名+验证码登录。

 提供找回密码。

 页面
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 操作说明

 默认为账号密码登录，账号为注册审核通过后，发送至注册时所填写的手机号上面

的短信中的账号名称。

 点击【验证码登录】即可切换为手机号加验证码登录。

 点击【忘记密码】即可重置当前账号的密码。

 注意事项

 确保所填写的手机号可以正常的接受短信，否则将不能进行验证码登录和重置密码。

2.3. 项目管理

 功能描述

 提供项目的增、改、查。

 查看收款信息，上传付款凭证。

 进行保函申请操作。

 页面
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 操作说明

 新增项目：点击列表右上角【新增项目】即可申请项目；点击【保存草稿】可将已

填写的资料保存为“待提交”状态；点击【提交】即可提交当前项目资料进行审核。

 修改项目：选择“待提交”的项目，点击【详情】，即可修改当前项目资料。

 查看项目：点击【详情】即可查看当前项目资料。

 筛选已审核通过的项目，点击【详情】，查看已审核通过的项目资料。

 点击【收款信息】，查看对公收款的账户信息，完成付款。

 点击【付款凭证】右侧的上传按钮，上传付款凭证。

 点击【付款日期】，选择完成付款时的日期。

 点击【提交】，进行保函申请。

 注意事项

 所有项目资料均为必填项，请认真仔细填写并核对项目资料，填写不正确将导致项

目审核被驳回。

2.4. 保函管理

 功能描述

 查看已申请的保函。

 下载和打印保函。

 页面
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 操作说明

 点击【详情】即可查看保函申请结果。

 点击【小眼睛图标】即可查看当前栏目的信息。

 如果当前项目的保函已经审核通过并出具，那么点击【查看保函】即可查看当前项

目的保函。

 点击【下载保函】即可下载当前项目的保函。

 点击【打印保函】即可打印当前项目的保函。

 点击【查看原因】即可查看当前被驳回的原因。
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